
ORGANIGRAMM COMENIUS GYMNASIUM DÜSSELDORF
SCHULJAHR 2023 / 2024

ERPROBUNGSSTUFE
Frau Dr. Palma
Herr Koddenbrock (Vertreter)

•	 Pädagogische und organisatorische  
	 Koordination der Jahrgangsstufen 5 und 6
•	 Beratung von SuS, Eltern und Lehrkräften 
	 in allen Fragen der Erprobungsstufe
•	 Vorbereitung der Klassenzuweisungen  
	 der Neuanmeldungen (Jgst. 5) 
•	 Zuweisung zu den Kursen in Religion /  
	 Prakt. Philosophie
•	 Laufbahnkontrolle in SchILD
•	 Organisation und Durchführung des  
	 Tages der offenen Tür
•	 Organisation und Durchführung der 
	 Spanischen Fiesta

MITTELSTUFE
Herr Bußmann
Herr Dr. Wortmann (Vertreter)

•	 Pädagogische und organisatorische  
	 Koordination der Jahrgangsstufen 7 bis 10
•	 Beratung von SuS, Eltern und Lehrkräften  
	 in allen Fragen der Mittelstufe
•	 Vorbereitung der Aufnahme und Klassen- 
	 zuweisung von SuS in die Mittelstufe
•	 Zuweisung zu den Kursen der 2. Fremd- 
	 sprache, zu Religion / Prakt. Philosophie  
	 und zu den Kursen des Wahlpflicht- 
	 bereiches II
•	 Laufbahnkontrolle in SchILD
•	 Erstellung des Klassenarbeitsplans 
•	 Organisation und Durchführung der 
	 Lernstandserhebungen

OBERSTUFE
Herr Hilbert
Herr Mahlmann (Vertreter)

•	 Pädagogische und organisatorische  
	 Koordination der Jahrgangsstufen Q1  
	 und Q2
•	 Beratung von SuS, Eltern und Lehrkräften  
	 in allen Fragen der gymnasialen Oberstufe
•	 Vorbereitung der Aufnahme und Kurs- 
	 zuweisung von SuS in die Sek. II
•	 Vorschlag zur Kursbildung, Blockung,  
	 Kurszuweisung
•	 Laufbahnkontrolle in SchILD und LuPo
•	 Pflege und Aktualisierung der Fächer-,  
	 und Kurslisten der Sek. II
•	 Erstellung der Klausur- und Abiturpläne /  
	 Vorbereitung der Abiturprüfungen
•	 Organisation der Auslandsaufenthalte  
	 in der EF

GANZTAG
Frau Masuhr
Frau Steinborn (Vertreterin)

IT / MEDIEN
Herr Schäfer
Herr Thöne (Vertreter)

STUNDENPLAN
Herr Wübbenhorst 
N. N. (Vertreter*in)

•	 Pädagogische und organisatorische  
	 Koordination des Ganztagsbetriebes  
	 und der Nachmittagsbetreuung 15+
•	 Organisation des Mensa-Betriebes  
	 u. a. Zusammenarbeit mit der Catering- 
	 firma Broich
•	 Organisation der Lernzeiten
•	 Organisation der AG- und SPA-Angebote
•	 Haushalt des Ganztagsbetriebes  
	 („Geld oder Stelle“)
•	 Leitung Steuergruppe Ganztag
•	 Erstellung des Schulplaners
•	 Pflege des Jahresterminplans

•	 Sachliche und organisatorische  
	 Koordination des IT- und Medienbereichs  
	 der Schule
•	 Pflege und Wartung von Medieneinheiten,  
	 Beamern und Dokumentenkameras 
•	 Neuanschaffungen von Medien
•	 Pflege und Aktualisierung der Fächer-, 
	 Kurs- und Klassenzuordnungen der Sek. I 
	 in SchILD
•	 Aktualisierung der Homepage der Schule
•	 Superadministrator SchILD
•	 Datenschutz
•	 Kontakt eSchool
•	 Zeugnisdruck
•	 Ansprechpartner für Fragen zum  
	 digitalen Lernen und zum Einsatz von  
	 Lernmanagementsystemen

•	 Erstellen und Überarbeiten von  
	 Stunden- / Aufsichts- und Pausenplänen
•	 Erarbeiten und Aktualisieren der  
	 Raumpläne und -belegungen
•	 Festlegen der Raumbeauftragten
•	 Planung der Übermittagsangebote im  
	 Ganztag (SPA-Plan)
•	 Aufstellen des Bereitschaftsplans 
•	 Planung des Papierdienstes 
•	 Ansprechpartner mit Herrn Roth für  
	 WebUNTIS 

SCHULLEITER
Herr Koch

•	 Bildungs- und Erziehungsarbeit
•	 Außenvertretung der Schule
•	 Qualitätsentwicklung und -sicherung
•	 Allg. Dienstaufsicht
•	 Vorsitz Lehrer- und Schulkonferenz,  
	 Zeugniskonferenzen
•	 Amtliche Schulstatistik
•	 Unterrichtsausfallstatistik

•	 Ständige Vertreterin des Schulleiters
•	 Schulhaushalt 
•	 Vertretungskräfte		
•	 Gesundheitsstatistik
•	 Vertretungsplan
•	 Verwaltung Kopierkontingente
•	 Organisation der Nachprüfungen

STELLV. SCHULLEITERIN
Frau Beesen

SEKRETARIAT
Frau Stutz
Frau Imbriano

VERTRETUNGSPLANUNG
Herr Wübbenhorst
Herr Gietzen
Herr Roth

HAUSMEISTER
Herr Wolf

AUSBILDUNG

 
•	 Referendariat  
	 Herr Dwertmann 
	 Frau Kouri

•	 Praxissemster / Praktika 
	 Herr Dwertmann 

SONSTIGES

•	 Digitalisierungsbeauftragte 
	 Frau Peters

•	 Öffentlichkeitsarbeit 
	 Frau Esmaeili

ARBEITSSCHUTZ, SICHERHEIT,  
GESUNDHEIT
 
•	 Sicherheitsbeauftragte 
	 Herr Wolf  
	 Frau Krasnopolsky 
	 Herr Dr. Taschner

•	 Gefahrstoffbeauftragte  
	 Frau Jepkens

•	 Strahlenschutzbeauftragte 
	 Herr Hillert 
	 Herr Thöne

•	 Schulsanitätsdienst 
	 Frau Jepkens 
	 Herr Busch

KLASSENLEITUNGS- / JAHRGANGSSTUFENTEAMS
5a: 	 Frau Kouri, Herr Gietzen 
5b: 	 Frau Kähmann, Frau Peters 
5c: 	 Frau Salomon, Herr Goldowsky 
5d: 	 Frau Hakenes, Herr Wölbern

6a: 	 Frau Hensel, Frau Scheller 
6b: 	 Frau Heidkamp, Frau Wegner 
6c: 	 Frau Dr. Raupach, Herr Roth 
6d: 	 Frau Cornelius, Herr Bratschke

7a:	 Frau Nosrat Pour, Frau Schwarting 
7b:	 Herr Anstatt, Frau Krasnopolsky 
7c:	 Herr Busch, Frau Schäfer 
7d	 Frau Esmaeili, Herr Koddenbrock 

 

8a:	 Frau Aepfelbach, Herr Dwertmann 
8b: 	 Frau Blaschke, Herr Brands 
8c:	 Frau Walper, Herr Kaufmann 
8d:	 Frau Crespo-Damm, Frau Isaak-Nave

9a:	 Frau Mandel, Frau Schweppe 
9b: 	 Frau Bügener, Herr Wöste 
9c:	 Herr Limberg, Frau Jepkens 
9d:	 Frau Czmajduch, Frau Kaiser

10a:	Frau Tofaute, Herr Wübbenhorst 
10b:	Frau Borbe, Herr Lohne 
10c:	Herr Dr. Wortmann, N. N. 
10d:	Frau Walther, Herr Schäfers

Q1:	 Frau Meinke, Frau Mahlmann, Herr Thöne  
Q2:	 Frau Beck, Frau Keßler, Frau Strömer

BERATUNG

•	 Schulsozialarbeit 
	 Frau Steinborn

•	 Beratungsteam, Schulseelsorger
	 Herr Dr. Taschner, Frau Schramm

•	 Vertrauenslehrer 
	 Herr Limberg

•	 Auslandsschuljahr 
	 Herr Brands

•	 Willkommensklasse für Schüler*innen  
	 in der Erstförderung 
	 Frau Krasnopolsky

 
•	 Berufswahlorientierung 
	 Frau Kaehmann (Klassen 8, 9, 10) 
	 Frau Aepfelbach (Stufe EF) 
	 Herr Bratschke (Stufen Q1, Q2)

•	 SV-Lehrer*in 
	 Frau Hakenes 
	 Herr Thöne

•	 Ansprechpartnerinnen  
	 für Gleichstellungsfragen 
	 Frau Kaehmann 
	 Frau Wegner (Vertreterin)
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